
参考事務処理表

外

回覧

受　　付 電話・口頭・文書・FAX・メール 受付者 

依頼者
学科(職場・学校)　 男・女 TEL 

氏　名　　 教職員・学生・学 内線：

質問事項

使用した
ツール

BLABO・医中誌・雑誌記事索引・NACSIS-IR・メディカルオンライン　

検索指導PubMed・MEDLINE・CINAHL・EBSCO・その他( )

最新看護索引・日本看護関係文献集・その他( )

＜検索式＞

使用した資
料

請求記号 書名(雑誌名) 巻・号・頁

処理経過
資料提供・文献複写依頼・相互貸借・他機関に照会・謝絶　　　Fax送信

処理不能(資料なし、検索不能、他機関からの謝絶、その他)

未解決事項

回答者名 回答を担当した者　　
電話・口頭・文書・
FAX・メール
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